UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PONG MON

Dgc lap - Tw do - Hanh Phic

S6: 4%/QP- UBND Déng Mon, ngay 28thdng 01 nim 2024

QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi by, quan ly tai sin cong nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA PONG MON

Cén cir Ludt t6 chirc chirc chinh quyen dia phwong ngay 19 thing 06 ndm
2015;Ludt sia doz b6 sung moét sé diéu ciia Ludt té chikc chinh phit va Ludt t6
chirc chinh quyen dia phuwong ngay 22/11/2019;

_ Can cur Luat ngan sach nha nuéc s6 83/2015/QH-13 ngay 25/6/2015 ciia
Quéc héi va cdc van ban hudng dan thi hanh ludt ngdn sach,

Can cu Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phi quy
dinh vé ché dg tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phz quan ly
hanh chinh Nha nuoc; Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh
phii sita déi bé sung mét sé dzeu ciia nghi dinh s6 130/2005/NP-CP quy dinh ché

do tu chil, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi qudn 1y hanh chinh
doi véi co quan Nha nuoc;

1440/UBND-TCKH ngay 13/8/2014 cia UBND Thanh pho Ha T"nh vé viéc triem : &

khai thuc hién TT lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV;

Can cir Thong tu 56 40/201 7/TT-BTC ng&y 28/04/2017 ciia B tai ’chz'nh vé
viéc quy dinh ché do cong tdc phi, ché dé chi té chiec cdc cudc hdi nghi doi voi cac
co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sw nghiép céng ldp; Nghi Quyet

70/2017/NQ-HDND ngay 13/12/2017 cua HDND tinh Ha Tinh quy dinh ché dé
cong tac phi, ché do héi nghi;

Cdn cwr Thong tw 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bé Tai chinh quy dinh
ché dp tiép khdc nwée ngodi vao lam viée tai Viét Nam, ché dg chi té chitc héi
nghi, hji thdo quéc té tai Viét Nam va ché dp tiép khdch trong nuwde;

Cén cir Théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B¢ tai chinh
quy dinh ché dé thanh todn tién nghi phép hang nim cho cdn bé cong chirc, vién
chiee, lao dong hop dong lam viéc trong co quan nha nudce va don vi su nghzep
cong ldp va thong tw s 57/2014/TT-BTC cua B$ Tai Chinh ngay 06/05/2014 vé
stra doi, b6 sung mét s6 diéu trong théng tw 141/2011/TT-BTC;

Can cir Quyét dinh 50/2017/0P-TTg ngay 30/12/2017 cua Thu tudng chinh
phii vé viée quy dinh tiéu chuan, dinh mikc sir dung mdy méc thiét bi;
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o Thong tu' 50 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B¢ Tai chinh hudng dan che do
L. quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai sén cé dinh tai co quan; Nghi quyet 50
A 114/2018/NQ-HDND ngay 14/7/2023 cua HDND tinh Ha Tinh vé > phdn cdp quan

.. thén, 16 ddn phd; Can cit Nghi Quyét s6 111/2023/NQ-HPND ngéy 22/9/2023 cia

Can cir Nghi quyet ) 99/201 8/NQ-HDND ngay 18/7/2018 vé quy dinh ché a;
tiép dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo trén dia ban tinh; Quyét dinh sé 10/201 4/0b,
UBND ngay 24/3/2014 cua UBND tinh Ha Tinh vé quy dinh mitc chi thuc hién cd
hoat dong kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh sé 2413/0P-UBND ngay 18/12/2018 ciia UBND 771an},
phé Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi ché dg hé tro doi voi can bg, cong|
chire, vién chicc lam viéc tai Trung tdm hanh chinh cong thanh pho, bg phén ticp|
nhdn va tra két qua cdp xa trén dia ban thanh phé Ha Tinh;

Can cir Nghi dinh so 91/201 7/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phi quy|
dznh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thi dua, khen thu’ang, Thong ti|
5O  08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua Bé Néi vy quy dinh chi tiét thi hanh méy
) dzeu ctia Nghi dinh 56 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phit quy dmh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Thi dua, khen thuong; Quyet dinh sé
38/2019/QP-UBND ngay 28/6/2019 ciia UBND tinh vé ban hanh quy ché thi duq, |

khen thuong;

Can cir Thong tu s6 08/2005/TTLT-BN¥Y-BTC ngay 5/1/2005 cua B Tai
chinh hueéng dan ché dé tra lwong lam viée vao ban dém, lom thém gio doi véi cdn
bg, cong chirc, vién chirc;

- Cén cir Théng tw s6 1 44/2017/TT-BTC cua B¢ Tai chinh: Huong dén mét sé
ndt dung cua Nghi dinh so 151/2017/Nb-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh: phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Lugt Quén Iy, si dung tai san cong;

Iy tai san cong trén dia ban Ha Tinh;
Can cir Nghi dinh 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh
vé cdn b, cong chirc cap xd va nguoi hoat dong khong chuyen trach cap xda, o

HPND tinh Ha Tinh vé viéc Quy dinh chitc danh, mitc phu cdp va kiém nhiém
chitc danh nguoi hoat dgng khong chuyén trach o cdp x4, o thon, 16 ddn pho murc
khoan kinh phi hoat dong cua t6 chicc chinh tri - xa hoi ¢ cdp xd; mike hd tro hang
thdng va mitc phu cap kiém nhiém cia nguoi tric tiép tham gia hoat déng & thén,
t6 ddn phé va mikc phu cdp déi véi mét s6 chiec danh khdc trén dia ban tinh Ha

Tinh;

Can cir Quyét dinh s6 06/Qb-UBND ngay 14/01/2020 cia UBND xda Dong
Mén vé viéc giao tw chil, t chiu trdch nhiém vé tai chinh di v6i UBND xa Déng
Mén giai doan tir ndm 2020 dén ndm 2024;

Nghi Quyét 56 48/NQ-UBND ngay 28/12/2023 ciia HPND xd Dong Mbn
Khéa II Ky hop thir 8 vé viéc thuc hién nhiém vu thu- chi ngdn sdch, dau tw xdy

dung co ban nam 2024,
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Can cu Quyet dinh sé 3435/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh
pho Ha Tinh, vé viéc giao nhiém vu thu, chi ngan sach nam 2024 cho UBND Xa
Déng Mon;

Quyét dinh s6 43/0P-UBND ngay 24/01/2024 ciua UBND xa Dong Mén vé
viéc giao nhiém vu thu chi ngdn sdch, ké hoach von ddu tw phdt trién ndm 2024;

Xét dé nghi ciia vin phong UBND, Cong chike ké todn va y kién thong nhdt
cua cde ban nganh, doan thé UBND xd Pong Mon.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1& Quy ché chi tiéu ndi bd vé ché
d4, chinh sach, dinh mirc chi hoat dong thuong xuyén déi véi can b9, cong chue,

céc nganh doan thé, quy dinh quan ly tai san cdng ciia UBND xa Pdng Mén nim
2024.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Vian phong HDND -
UBND, céc ban nganh doan thé, can b, cong chirc UBND xa Pdng Mon va cic to
chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM.UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; CHU TICH
- KBNN Ha Tinh;

- Phong TC-KH thanh phé;

- TT Pang uy, HDND,UBMTTQ
- Chu tich, cac PCT UBND
-Luu:VT,VP

N:guyen Tuin Anh
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UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PONG MON Poc lap - Tw do - Hanh Phiic

QUY CHE CHI TIEU NQI B(), QUAN LY TAI SAN CONG NAM 2024
(Ban hanh keém theo Quyét dinh 56  4¥/OD-UBND ngay 25 thang 01 nam 2024
ctia UBND xa Péng Mén, thanh pho Ha Tinh)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung:

Quy ché nay duoc 4p dung d6i véi cac td chirc chinh tri, cic ban nganh doan
thé va tat ca can bo, cong chirc, nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trich UBND
xa Pdng Mén.

Piéu 2. Muc dich xiy dung quy ché:

- Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly tai san cong nhim:

+ Chti dong, khoa hoc trong quan 1y, sir dung hop déng lao dong va chi tiéu
tai chinh trong co quan.

+ Sir dung tai san ding muc dich c6 hiéu qua, thuc hanh tiét kiém chong
lang phi trong chi tiéu.

+ Céc khoan chi tuan thu theo ding ché dd, quy dinh cta phap luat va cac
quy dinh tai chinh hién hanh; dng thoi dam béo c4c diéu kién v4t chit can thiét dé
CBCC va ngudi lao dong cia co quan hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

+ Néu cao tinh than trich nhiém trong viéc quan ly va sir dung tai san cong
trong co quan, thuc hién didu hanh thu, chi ngén sich dung quy trinh, nguyén tic,

ché d9, quy dinh cia nha nudc.

Diéu 3. Nguyén tic xiy dung quy ché:

- Pam bao thyc hién ding luat NSNN va cac nguyén téc tai chinh hién hanh.

- Téng mirc chi ca nam khéng vuot qua du toan chi hing nim dugc UBND
Thanh phé phé duyét va HDND x4 giao cho don vi.

- Ché db chi tidu ndi bd khéng vuot qua ché do chi hién hanh do co quan cé
thAm quyén quy dinh.

- Ché do chi tiéu, quan ly sir dung tai san céng phi hop véi hoat dong dic
thu cta co quan.

- Pam béo cho co quan, can bd coéng chirc va ngudi lao dong hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

- Phai dam bao quyén loi hop phap cho can bd cong chirc, ngudi lao déng .

- Moi hoat ddng chi tiéu phai dam bao: Cé chu truong, dugc phép chi cia
ngudi truc tiép quan 1y va dleu hanh, c¢é du hoéa don, ching tir hop phap, hop 1é
theo ché d6 quy dinh.

- Dan chu, cong khai héa trong cén bd cong chuc.
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- Quy ché c6 sy tham gia y kién cta can b, cong chirc, té chirc Cong doay

trong €O quan.
Pidu 4. Cin cit dé xay dung quy ché
1. Ché db, tiéu chudn, dinh mic chi tai chinh hién hanh cia co quan Nha
nuéce c6 thAm quyén quy dinh.
2. Chirc ning, nhiém vu, t6 chirc bd may va dic diém tinh hinh thuc hién

nhiém vu chuyén mén dugc giao cua timg ban nganh trong co quan.

3. Can cit chuong trinh, ké hoach thuc hién c4c nhiém vu ndm 2024.

4. Can ctr du toan chi ngan séch giao thuc hién ché do tu chi ndm 2024 va
tinh hinh thuc hién tiét kiém chi ngén sach ché d6 tu chi nim 2024.

5. Can ctr tinh hinh sir dung kinh phi va tai sdn cac ndm; Ngh1 quyét hoi nghj
can b cong chirc, vién chirc va chuong trinh cong tc cuia don vi.

CHUONG II. NGUON KINH PHi VA NHUNG QUY PINH CU THE
Pidu 5: Nguon kinh phi

Kinh phi do ngan sach nha nuéc cép;

Ngudn biéu ting va cic ngudn hop phép khéc theo quy dinh ciia phap luét
Piéu 6 Chi thanh toan ca nhan

| Tlen lrong, tlen cong; cac khoan phu cap lrong.

a. Tién luong, tién cong v céc khoan phu cap ciia can b, cong chuc, ngu0'1

lao dong dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc (bang tién Iuong,
tién cong va cdc khoan phu cap clia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang

thang dugc cong khai cho ngudi nhén;
- Phurong thirc chi tra: Chuyén khoén qua tai khoan cé nhén cua can b ,cong

chirc, can b khong chuyén trich & x4, tién mit dbi véi cdc khoan phu cip d6i vai
can bo khong chuyén trach & thon va cac ché do khac.

b. Cac khoan trich ndp theo lvong: Bao hiém x4 héi, BHYT, BHTN, KPCD,
ké toan thuc hién trich nép cho cén bg, cdng chirc, nguoi lao dong theo quy dinh
hién hanh cuia nha nudc;

2. Ché do ém dau, thai san: Khi cdn bg,cong chirc, nguoi lao dong nghi dm
dau, thai san theo ché do, k& toan c6 trach nhiém lam thi tuc gui co quan co tham
quyen thdm dinh cc ché d9, khi c6 két qua théng béo cia co quan co thdm quyen
ké toan thuc hién thanh toan kip thoi cac ché d cho cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong.
3.Ché d tlen cong cho can by hop dong, t0 lién gia, PCT hoi NCT

- Chi tra tién cong cho cén bd hop déng bao vé UBND x4 Pdng Mén:
5.200.000 dong/ thang (Bao gdm ca vé sinh san, chdm séc cdy,....). '
- Chi tién phu cap cho céc ddng chi td trudng to lién gia véi mirc: 50.000

ddng/ngudi/théng.

4. Chi can b true tai by phin giao dich mt cira, can bd kiém soat tha
tuc hanh chinh, cin b} tiép cong dan, xir ly don kiéu nai, t6 cdo:

Chi bdi dudng cho cén bd lam viéc, truc tai bo phan mdt cira khong qua:
300.000 ddng/ngudi/thang. Chi boi dudng cho cén b kiém sodt thi tuc hanh chinh
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15.000 dong/nguorl/ngay, 20 ngay/thang. Chi bdi dudng cho can bg truc t1ep tlep
dan va xir Iy don thu chi theo ché d6 quy dinh (100.000 dong/ nguoi/ ngay) (chi
thuc hlen chi tra khi xay ra vu viéc va t chirc thyc hién tiép dan).

Piéu 7: Chi thanh toan dich vu

Chi phi stir dung dién, nudc, dién thoai ban, internet.

Cén bd, cong chire, ngudi 1am hop dong, bao vé ¢ trach nhiém sir dung tiét
kiém va hiéu qua dién thip sng, ra khoi phong 1am viéc phai tit may tinh, quat
dién, ra vé phai tat hét dién trong phong.

Mirc chi thanh toan tién dién, nudc, internet theo thuc té sir dung, cin cir chi
sb sir dung tai cong to dién, nudc va héa don thanh toén cua don vi cung cép dich
vu.

Diéu 8: Viin phong phim, dung cu vin phong va cong cu, dung cu khac:

1 Thue hién khoan van phong phim cho cic Ping iy, UBND, Mit trin
to quoc va cac doan thé véi mirc nhw sau:

- Khéi dang: 3.000.000 dong/ nam.

- Mat tran: 2.000.000 d6ng/ nam.

- Poan thanh nién, cuu chién binh, hoi phu nit, hdi néng dan: 1.000.000
d6ng/nam/ hoi.

- Céc nganh cta Uy ban nhan dan: 35.000.000 dong/ nim

+ Van phong UBND-HBPND (g6m cac phong lanh dao): 15.000.000 dong

+ Dia chinh — x4y dung: 4.000.000 dong

+ Van héa: 1.500.000 dong : -

+ Chinh sach: 1.500.000 dong

+ Xa d6i: 1.500.000 dong

+ Tu phap, mot cira: 7.500. 000 dong

+ K& toan: 4.000.000 dong

(Giao d6ng chi van phong UBND theo d6i, quan ly chit ché, cé sb theo doi
xut nhép ton cu thé)

Luu y: Truong hop da sir dung hét mikc khodn chi VPP ma ban nganh c6
nhu cdu b6 sung thém vin phong pham dé sir dung phuc vu cong tac chuyén mén
phdi trinh van phong xem xét trinh UBND xd quyet dinh ¢6 b6 sung khong, néu
khéng dwoc bé sung thi ban nganh dé phdi tw chi déng phan VPP con thiéu cia
minh.

2. Bao chi

- it béo, tap chi: K& toan va can bo Vin phong 1ap dy tra dat bdo, tap chi
theo quy cho cac lanh dao d& nghj Chii tich xem xét dé dat béo va thanh toan cho
Céng ty buu chinh & phat hanh béo chi.

- Chung tu thanh toan gdm: Phiéu dat bao; Hop dong, thanh ly va hoa don.

3. Nuéc uong

- Nudce ché: Thué niu nudce cheé phuc vu can bd, cong chirc, ngudi lao dong
tai cong sd: 600.000 ddng/ thang;

- Nudc khoang: Thanh toan theo hoa don thuc té.

4, Thue may photo

Mirc thué mdy photo phuc vu hoat dong: 1.800.000 déng/théng
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Pidu 9: Ché dd chi tiéu hji nghi:
1. Thoi gian td chire cdc cude hdi nghi.
- Héi nghj téng két ndm khong qué 1 ngay.
- Di v6i cac Hoi nghi khac (bao gdm dai hoi, hoi nghi theo nhiém ky) thi
tuy theo tinh chét va ndi dung b tri thoi gian t6 chirc hoi nghj nhung khéng qua 2
ngay.
2. Dai hdi, hdi nghi, tip huan dugc thanh toin cic khoin sau:
- Thué loa may, dan nhac (néu c).
- Tién in 4n, mua tai lidu.
- Tién nude uéng.
- Chi khen thudéng (Néu c6).
- Chi hd tro tién an (Déi v6i nhitng nguoi khong hudng luong tir NSNN).
- Tién trang tri hdi truong.
- Tién chup anh luu niém (Néu c6)
3. Miic chi cu thé:
- Chi giai khét gitta gid: 20.000 ddng/budi (nira ngay)/dai biéu
- Mitc chi hd tro tién an cho dai biéu du Pai héi, hoi nghi khéng qué
100.000 dong/ngudi/ngdy 4p dung cho Pai hdi, hoi nghi tong két cubi nim, héj
nghi trién khai cc nhiém vu chinh tri dia phuong. Riéng dbi v6i cac cude hop veé
ndi dung chuyén mén, trién khai céng viéc, cic cudc hop dinh ky hang thang, quy
va céc ndi dung khac ciia UBND, cdc khéi Dang, mit trén, doan thé, cc cude 1am
viéc voi cac doan kiém tra chi chi tra tién nudc udng phuc vu cudc hop, khdng chi
tra tién dai biéu tham dy.
- Chi khen thudng (néu ¢6) mirc khen thuéng: Theo Théng tu 02/2011/TT-
BNV ngay 24/01/2011 cua Bo Néi vu hudng dan thuc hién Nghi dinh sé
42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
didu ctia Luét thi dua, khen thuong va Luét sita dbi bd sung mét sé diéu cta Luat
thi dua, khen thudng.
_ Chi thué giang vién, bdo céo vién chi 4p dung ddi véi cude hop tap huin
nghiép vu, mic chi: -
+ Tién th lao cho bao co vién, giang vién cap tinh: 500.000d/ngay .
+ Tién th lao cho béo cdo vién, giang vién cép TP: 300.000d/ngdy.
+ Tién thi lao cho bdo céo vién, giang vién cap x&: 200.000d/ngay.
- Tién trang tri h6i truong (Ma két)
+ C4c cudc hop binh thudng: 250.000 dong
+ Dai hoi va céc cude hoi nghi I6n thi khong qua 1.000.000 déng.
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- Tién hoa tuoi chi sir dung trong dai hoi, hoi nghi va té chitc cac ngay 12
16m. Mitc chi khéng vuot qué 1.000.000 dong/Hoi nghi.

- Tién anh luu niém (néu c6) khong quéa 500.000d/ hoi nghi.

Pidu 10: Ché dj cong tic phi:

1. Ché @6 khoan cong tic phi theo thang.

Péi véi can bd, cong chirc, thil quy murc cong tac phi: 300.000 dong/thang.

2. Ché a6 khoan cong tac phi cho nhirng ngudi di cong tac trong nuéc.

Khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nudc (ngoai tinh) bao gbm:
Chi phi di lai, phu cép luu trd, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cudc hanh ly
(néu co).

Chi Phi di lai: Theo gia ghi trén vé, héa don tau xe thuc té. Chimg tir hoa
don, bién lai phai hop 1€ theo quy dinh ctia phap luét.

Phu cép luu tra: Mic phu cép luu trii trd cho ngudi di cong tac: 200.000
ddng/ngudi/ngay.

Thanh toan tién thué phong nghi: Thanh toén theo hinh thirc khoan hodc
thanh toan theo hoa don thuc té.

Thanh toan theo hinh thirc khoan: Can bd dugc ctr di cong tac khoan phong
nghi: 450.000 ddng/ngudi/ngdy dbi véi noi cong téc 1 thanh phd thanh phd truc
thudc trung wong va thanh phé thudc dé thi loai 1, 350.000 dong/ngudi /ngy doi
véi noi cong tac 1a thi x4 tryc thudc trung wong va cac thi x& con lai thanh phé
thudc tinh, 300.000 ddng/ngudi/ngay d6i v6i nhimg dia diém con lai.

Thanh toan theo héa don thuc té: Trudng hop ngudi di cong tic khong nhin
theo hinh thirc thanh toén theo hinh thirc khoén thi dugc thanh toan theo hinh thirc
thyc t& . (Héa don, chimg tir phai hop phép theo quy dinh ctia phép luit).

III. NOI DUNG CHI KHAC

Pidu 11: Ché d§ tham héi, phiing viéng, t6 chirc tang 18

1. Chi tham héi, phing viéng:

- Khi CBCC, cén b khong chuyén trach, hgp dong, bd, me (ndi, ngoai), vo,
chdng, con ém dau phéi didu tri bénh vién, co quan trich ngan sich di thim hoi
bang tién trj gia: 500.000ddng/1an/nam.

- Khi cén bd thén (Bi thu, td trudng), cdp by, dai biéu HDND khi ban than
dau 6m phai diéu tri & bénh vién, co quan trich ngan sach di thdm hoi béng tién tri
gia 300.000 ddng/lan/nim .

- Ché d6 phung diéu (tién + L& vat) khong qua 1.500.000 dong/ngudi duoc
ap dung déi can bd, cong chirc, khong chuyén tréch, hgp déng, mic 500.000
déng/ngubi dbi v6i bd me (ndi, ngoai), vo, chdng, con (clia can by, cong chire,
khong chuyén trach, hgp d6ng), bi thu chi bd, thén truéng.
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- Ché db phiing diéu (tién + L& v4t) v6i mic 350.000 dong/ldn dugc 4p dung
dbi voi dai bidu hoi dong, ban chdp hanh dang ty, huu x4, ngudi c6 cong qua doi.

- Ché d¢ phiing diéu (tién + L& vat) véi mirc 250.000 dong/lan duge ap dung
déi véi ngudi dan qua doi.

Céc khoan chi thdm hoi, hidu hi giao cho Vin phong két hop véi cong doan

nim bét tinh hinh dé thyc hién.

- Khi cén b9, cong chirc, khong chuyén trach nghi huu hodc chuyén cong tac

ra ngodi co quan, dugc hd trg cu thé:

+ Cén bo, cong chirc, khong chuyén trach xa nghi huu, nghi viéc: Chi hé trg
khéng qué 3.000.000 dong/ngudi.

+ Cén bd, cong chirc chuyén céng tac: Chi hé trg 1.000.000 ddng/ ngudi

+ Bi thu chi b9, thén truéng nghi viée: Chi hd trg 500.000 dong/ ngudi

2. T6 chirc d6n hai ¢ liét sj mic hé tro
+ HO trg cho gia dinh: 1.000.000 déng.
+ Hb trg trang tri: 300.000 ddng.

Piéu 12. Ché dp tiép khach:

Khach dén 1am viéc tai co quan (C4p tinh, cAp Thanh phé), chi nuéc udng
miurc chi tbi da khong qua 100.000d/ngay/ngudi.

Chi moi com: Chi t& chirc moi com khach theo mirc chi tiép khach téi da
khéng qua 200.000 dong/suat. (1 suat 14 1 budi an/ngudi).

Piéu 13. Ché @6 lam thém gio:

Tuy theo tinh chét cép bach cua cong viéc (dot xuét), c6 1énh (Quyét dinh)
cua thi truéng co quan, CBCNVC lam thém gio, lam viéc ngay nghi duoc thanh.
toan tién phu cép theo ché d6 quy dinh. Vin phong HPND-UBND, cir ngudi theo
doi chim cong.

Piéu 14: Chi I¢ tét, thu nhip ting thém, hd trg cdc thon, cdng doan. Tuy
vao ngudn thu ngan séch cia dia phuong c6 thé bb tri cic mirc chi nhur sau.

1. Chi cac ngay 1& I6n trong nim:

- Tét duong lich; 30-4 va 01-5; ngay gid t6 hung vuong; 02/9: Pinh muc:
khong quéa 2.000.000 ddng/ngudi dbi véi can bd cong chirc, can bd hop dong,

khong chuyén trach cAp Xa.
- Ngay tét Nguyén d4n: Dinh mirc: khong qué 5.000.000 déng/ngudi dbi voi

can bo cong chirc, khong qua 3.500.000 df‘mg/ngubi déi voi khong chuyén trach
xa; khong qua 1.500.000d0ng/ ngudi déi véi cén b hop dong; Truong phod cong
an xa: 1.000.000ddng/ngudi, can bd cong an x&: 500.000 dong/ngudi; Khong qué
500.000 ddng/ ngudi dbi voi can bd khong chuyeén tréch cip thén, Cén bd huu xa,
Janh dao qua cac thoi ki: 200.000 dong/ngudi.
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- s Chi tién cho céc ddng chi cén bd, cdng chirc, khong chuyén trach, hop
ddng vao céc ngay ki niém nhu: ngdy Quéc té phu nir 8/3, ngay phu nit Viét Nam
20/10, ngay Qudc t& dan 6ng 19/11, ngdy truyén théng cia cic nganh UBND,
Péang, MTTQ va céc doan thé mirc chi téi da 200.000 ddng/ ngudi/ngay.

- Chi tién truc cac ngay 18 tét khong qua 300.000d/ ngudi/ngay. Chi tién hd
tro cho cac df‘)ng chi can bg, cong chirc, khéng chuyén trach di lam thir 7, chi nhat
t6i da 400.000 ddng/ngudi/ngdy (néu khong can déi duoc tién 1am thém gid). Chi
tuén tra truc dém dbi véi cong an, quén sy tdi da 100.000d/ngudi/dém.

- Qua tét cho ddi tuong ngudi cé cong trén dia ban x& mirc chi: 50.000
dong/ngudi.

2. Chi hd trg cong doan, cic thon:

- Chi hd trg kinh phi hoat ddng cho cong doan co sé khdng quéa 200.000.000
ddng/ nam.

- Chi hd trg kinh phi hoat dong cho cac thén: Téi da 1.000.000d6ng/ thén
binh thudng va t6i da 2.000.000 dong ddi véi thén diém td chirc ngay 18/11, ngay
toan dan bao vé an ninh t§ quéc tly vio ngudn kinh phi hoat déng cia cac nganh,
Mit tran td quéc. ’

- Péi véi cac ngay hoat dong ky niém thanh 14p cc hdi, doan thé mic hd trg
tién nudc, market cho cac thon t6i da khong qué 1.000.000 ddng/ chi hdi tuy vao
ngu‘én kinh phi hoat dong ctia c4c ban nganh, doan thé.

Pidu 15: Chi ddo tao, bdi dudng cin bd: Dbi véi can by duge Pang uy,
HDND, UBND cir di hoc thi duge hd tro tién déng hoc phi. Mirc hé trg 30% - 50%
phiéu thu tién hoc phi thuc té ty vao ngan sich cla dia phuong tai thoi diém ho
trg. Trudong hop hoc trung cap 1y luén chinh tri tdp trung mirc hd trg 3.000.000
dong/ déng chi/ khéa hoc.

Pidu 16: Chi khen thwéng

Ché d6 thi dua khen thudng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht, huéng din tai Thong tu sb
08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ctia B ndi vu va cac van ban lién quan;

Gidy khen tai cac hdi thi, hoi thao do x4 td chirc thi mic trich thudng can cur
vao Quyét dinh ciia UBND xa va phu thudc vao kinh phi hoat dong cta timg
nganh.

Pidu 17. Thoi gian va ché @9 nghi phép, nghi BHXH, nghi khéng lwong:

1. Thoi gian, ché d9 nghi phép:

Céan bd, cong chirc, ngudi lao dong du 12 thang lam vi€c tai co quan dugce
nghi hing nim, hudng nguyén luong theo hop dong lao dong 1a 12 ngay 1am viéc
va cir 05 ndm lam viéc thi dugc ting thém tuong ung 01 ngay.
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Can bd, céng chirc, ngudi lao dong cé trach nhiém sép xép cong viéc, thai
gian nghi phép theo ché do quy dinh; trudng hop do nhu cau ciia cong viéc khong
thé bé tri cho can bd, cong chirc, ngudi lao dong nghi phép hodc bé tri khong du s&
ngay phép theo quy dinh thi co quan quyét dinh viéc chi tra tién boi dudng cho can
bd, cong chirc va ngudi lao dong nhing ngdy chua nghi phép; Cén bd, cong chire,
ngudi lao déng nghi phép duge thanh toén tién phu cAp di dudng va tién phuong
tién di lai theo quy dinh hién hanh ( Truong hop ting thu ngén séch).

2. Thoi gian nghi theo ché d§ bio hiém xa hdi, nghi khéng lwong

Cén clr Luat BHXH s6 58/2014/QH13 cé hiéu lyc tir ngay 01/01/2016; Can
cir thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH c6 hiéu luc tir 15/02/2016; Can cir luat lao
dong nam 2012 va cac vin ban bd sung, sua ddi khac. .

Thoi gian nghi huéng ché d6 BHXH khi con 6m trong nim cho mbi con
duoc tinh nhur sau;

Con dusi 3 tubi: Téi da cho 1 con 20 ngdy/ nim

Con tir 3 tudi dén 7 tudi: Téi da cho 1 con 15 ngay/ndm

Thoi gian nghi khéng lrong: Puoc quy dinh theo ché dd hién hanh.

Céc ché @6 BHXH khac dugc thuc hién theo quy dinh clia phép luét.

Diéu 18: Kinh phi tiét kiém dwge:

Két thic nim ngan sich, sau khi d4 hoan thanh céc nhiém vu, cong viéc
dugc giao, sé kinh phi tiét kiém dwoc 13 khoan chénh léch giita sb chi thuc té thap
hon du toén kinh phi thuc hién ché d6 tu chit duge co quan cé thim quyén giao;
nguén thu su nghiép;

Kinh phi giao thuc hién ché d6 tw chu déi véi cac nhiém vu trong nim
nhung dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai (nhung dugc phép chuyén
nguon theo quy dinh cia luat NSNN) phai chuyén sang nim sau dé tiép tuc thuc
hién, khong xac dinh 1a kinh phi tiét kiém dugc.

Ngudn kinh phi tiét ki¢m chi thuong xuyén ding dé chi tra thu nhap ting
thém cho cén bg, cong chirc, khong chuyén trach tdi da khong qua mét thang luwong
cho cén b, cong chirc, khong chuyén trach. Khen thudng cho céc dong chi cé
thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu cta nim khéng vuot qua 5.000.000
ddng/ ngudi. UBND x4 théng nhét véi cong doan dé quyét dinh phén loai cu thé
mirc chi dé bd sung thu nhap cho cén bg, cong chirc, hoat dong khong chuyén trach
tir nguon tiét kiém chi. _

Pidu 19. Tam ting, thanh toin kinh phi, thi tuc thanh toin cic hoat
dong thuong xuyén khic.

+ Khi cén tam tng tién dé thyc hién céc hoat dong thuong xuyén ciia nganh,
trudng cac ban nganh, ca nhén phai 1ap 10 trinh dw tri kinh phi trinh chi tai khoan
xét duyét va chuyén sang phong ké toén i thidu truge 07 ngdy. Mitc tam ing can
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cit vao tinh chét cac khoan chi can thuc hién, trong vong 10 ngay khi cong viée
hoan thanh phai tdp hop du chimg tir theo quy dinh & thanh toan néu qua thoi gian
quy dinh phai ty chiju trach nhiém c4 nhén trong vi¢c hoan tra lai tién d umg va sé
khong dugc img tiép ngén séch cling nhu khAu trir vao khoéan thanh toén ctia minh.
Hé so kém theo to trinh cin cé:

- Danh séch céc dsi tuwong duoc chi kinh phi theo quy dinh, khen thuong

(Quyét dinh va danh sdch khen thudng)( Néu cd).
- Ké hoach dai héi, hdi nghi, nhiém vu duoc duyét.

- Cdc vain ban lién quan theo quy dinh.

+ Dbi véi céc hoat dong khac nhu sira chira thuong xuyén, mua sim tai san,
cong cu dung cu, vat tr vin phong... phuc vu hoat dong chuyén mén céc ban nganh
phai c6 t& trinh kém duy toén trinh Chu tich UBND x4 phé duyét va 1ap hé so thanh
toan kip thoi.

Tt ca cdc khodn chi hoat dong cia cdc ban nganh phdt sinh trong ndam
phdi hoan chinh hé so thanh todn truée ngay 30/12 (Dwong lich).

IV. QUAN LY SU' DUNG TAI SAN CO PINH
Pidu 20. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phwong tién, vat tw, chi sira
chira thwong xuyén va sira chira 1on tai sin ¢6 dinh
1. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc ciia co quan
a. Trinh tu tha tuc:

- Phai dam bao ding quy dinh, dinh mirc cia Nha nudc tai Quyét dinh
50/2017/QD-TTg ngay 30/12/2017 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée Quy dinh
tiéu

chuin, dinh murc, sir dung may méc thiét bi ;

- Xay dung ké hoach mua sim: Cin cir nhu cau sir dung thuc té, dinh ky,
hang quy (trudc ngay 15 cua thang dau quy), cac bd phan cé nhu ciu mua sim
tai san, thibt bi lam viéc guri ké toan tong hop nhu céu, can dbi kinh phi va tham
muu Thu truéng co quan phé duyét danh muc dé thuc hién;

- Truong hop mua sém dot xudt dé kip thoi phuc vu cong tac (khong co
trong ké hoach mua sim x4y dung hang quy), sau khi c6 dé xuét cia bd phan
chuyén mén, ké toan tong hgp, cn dbi ngudn kinh phi, trinh thi treong co quan
xem Xét, can dbi va quyét dinh;

b. Viéc mua sdm tai san thudc danh myc tai san mua sim tap trung theo quy
dinh ciia UBND tinh, Dau nim, cic bd phin chuyén mén xdy dung ké hoach,
giri ké todn tong hop, so4t xét nhu cau, ngudn kinh phi, trinh thd truéng co quan
phé duyét ké hoach; gtri Phong TC-KH Thanh phd tong hop trinh S¢ Téi chinh
(trung tAm dich vu tai chinh cong);

2. Chi sira chita nhd tai san c6 dinh:
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B phan chuyén mén ra soat, tong hop trinh thi truéng co quan phé duyét ké
hoach stra chita nh6 phuc vu hoat dong thudng xuyén cuia co quan.
Piéu 21. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san

1. Viéc quan ly, s dung tai san thuc hién theo quy dinh cta phap luat hién’
hanh; ,

2. Bo phan hanh chmh (ke toan, vin phong) théng nhat quan ly thuc hién tu
khéu lap ké hoach mua sim, ban giao cho ngudi st dung, sira chita, thu hdi, diéu
chuyén, mé& sé theo dsi theo quy dinh, tai san phai dugc giao cu thé cho timg
ngudi, timg bd phén (trudng hop xAy ra mat mét, hu héng cc cic nhan, bd phén
phéi bao céo ké todn xem xét, tong horp bdo céo thu trudng co quan;

Piéu 22. Ché do quan ly tal san ¢ dinh:

Thuc hién theo Théng tu s6 144/2017/TT—BTC cua Bo Tai chinh: Huéng dén
mot s6 ndi dung cua Nghi dinh sé 151/2017/ND CP ngay 26 thang 12 ndm 2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luét Quan ly, st dung tai san
cong, Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia B Tai chinh huong dan_
ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢b dinh tai co quan; Nghi quyet sb
114/2018/NQ-HDND ngay 14/7/2023 cia HDND tinh Ha Tinh vé phan cdp quan
ly tai sén cong trén dia ban Ha Tinh;

Piéu 23. Kiém ké cudi nim

1. Kidm ké tai san: Ngay lam viéc cuéi cing cia ndm héi dong kiém ké tién
hanh kiém ke tai san, cong cu dung cu ciia co quan.

2. Sau kidm ké, ké toan phai tdng hop, 1ap bao céo kiém ké, x4c dinh nguyén
nhan thira, thiéu, phan énh chénh léch va két qua xir ly vao sb ké toan truée khi 1ap
béo cdo tai chinh;

CHUONG IV: TO CHU'C THUC HIEN

Pidu 24. Quy ché nay dugc xdy dung va thao luén dén chu, céng khai cho cén
b, cong chirc cap x4, c4n by ban chuyén trach cAp x4 va can bd hop dong lao dong
. Trong qué trinh thyc hién phai thyc hién dung cac quy dinh trong quy ché.

— Cin cir vao quy ché chi tiéu ndi bd, quan Iy va st dung tai san cong, cac ban
nganh, can bg, cong chirc, HDLD trong co quan thuce hién tdt quy ché nay thi duoc
khen thudng, vi pham thi bi xtr Iy ky luét theo quy dinh ctia phép luét hién hanh.

— Céc ban nganh cin cir vao quy ché ndy, xdy dung quy dinh cu thé v& chi
tiéu, quan 1y tai san cac ndi dung thudc pham vi minh thuc hién dé trién khai cé
hiéu qua quy ché d4 ban hanh nhim thuc hién tiét kiém, chéng lang phi.

- Giao cho vin phong HDND -UBND x4 phdi hop véi cac ban nganh doan
thé, ban thanh tra, cong doan phuong theo doi, don ddc, kidm tra thuc hién quy ché
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- Trong qué trinh thyc hién c6 gi vudng méic hodc cé thay ddi vé ché dd chinh
sich, bd sung quy ché, céc by phan béo cdo vé Vin phong HPND - UBND xa tap
hop trinh Thu trudéng co quan xem xét va giai quyét./.

PONG MON

5t Tuin Anh
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